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• kintoneの導入でこうなります！
• kintone活用イメージ
–申請から承認までの流れ（申請者の流れ）
–申請から承認までの流れ（決裁者の流れ）
–データ書き出し・集計機能
–内部統制にも対応①、②
–閲覧制限設定

• まとめ
• kintoneワークフローパック内容
• kintoneワークフローパック価格
• 参考：kintoneと他社ワークフローシステムとの比較
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こんなことありませんか？
紙での稟議申請は、紙であることの安心感がある一方、下記のような問題に
遭遇することはありませんか？

外出や出張が続くと大量の申請書が溜まってしまう。
決裁処理に一日費やすことも・・・

上司の出張や外出が多いので、承認されず業務が滞ってしまう！
どこまで決裁が進んでいるかも分からず為す術なし・・・

月末になると社員の申請書類をエクセルに
転記し直すのにかなりの手間がかかっている。
過去の申請書を探すのも一苦労・・・

決裁者の場合

申請者の場合

総務事務の場合
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kintoneの導入でこうなります！

社外からでもノートPCやスマートフォンで決裁可能！
承認スピードアップで時間を有効活用できます。

どこで承認が止まっているか一目瞭然なので、
緊急時には催促も可能に！

ワンクリックでエクセルファイルにデータが書き出せ
るので、転記の手間がなくなります！検索も簡単！

決裁者の場合

申請者の場合

総務事務の場合
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kintone 活用イメージと機能紹介
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申請から承認までの流れ（申請者の動き）

申請内容の入力 承認申請内容の確認申請 内容確認

休暇申請入力画面
承認依頼画面

申請に必要な内容を入力しま
す。
休暇申請の場合、残休暇数も自
動計算できます。

申請する場合は、決裁者を選択
し、申請ボタンをクリックしま
す。
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申請から承認までの流れ（決裁者の動き）

申請内容の入力 承認申請内容の確認申請 内容確認

承認者のトップ画面

決裁者のkintoneトップペー
ジに通知されます。
（メール通知も可能）

申請内容を確認し、「
承認」または「差し戻
し」を決裁します。

スマートフォンからの
承認も可能。

承認画面
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データ書き出し・集計機能

• kintoneのデータはエクセルファイル（CSVファイル）に書き出しが出来るた
め、そのファイルを加工して残休暇数などの集計が可能です。

• またkintone自体に集計機能を持っているので、簡単な集計であればkintone上
でグラフ表示することもできます。
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内部統制にも対応①

• kintoneは入力データの変更履歴が保存されるので、誰がいつ、どういう風
にデータを変更したかがわかるため、不正を防ぐことも可能です。

誰がいつどの内容を
変更したかがひと目
で分かります。
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内部統制にも対応②
• kintoneの印刷画面では、承認結果情報も共に印刷されるため、経費関連の申請につい
て中国で必須の紙での提出にも対応できます。

▼印刷用画面

印刷ボタンをクリック

承認の経緯も印刷画面
に掲載されます。
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閲覧制限設定

• アクセス権を設定することによって、然るべきメンバーのみ申請内
容を閲覧することが可能です。

• また、入力項目ごとに閲覧権限を設定することも可能です。

休暇申請
アプリ

役員

申請者

企画部
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まとめ
 kintoneを導入することで、
• 決裁者はスマートフォン等で社外から承認決裁できます。
　⇒出張後の大量の申請処理がなくなり、時間を有効活用できます。
• 申請者は自分の申請がどこで止まっているか一目瞭然です。
　⇒緊急時は該当者に催促でき、業務を滞らせません。
• 総務事務の方は、ワンクリックで社員の申請書を集計できます。
　⇒月末に紙の申請書を集計したり転記する手間がなくなります。

kintoneの導入で、社員全員の業務効率化を実現できます！
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kintone ワークフローパック内容

• kintoneで社内の申請作業を効率化するための「kintone ワークフロー
パック」をご用意しております。

• 下記の勤怠関連＋経費関連の申請ができるサービスです。

経費関連
–出張申請
–交際費申請
–支払申請

勤怠関連
–休暇申請
–直行/直帰申請
–残業申請
–遅刻/早退申請
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プラットフ
ォーム

ユーザー
の設定

参考：kintoneと他社ワークフローシステムとの比較

プラットフ
ォーム

技術者による
開発

ユーザーの
設定

技術者による
開発

プラットフ
ォーム

技術者による
開発

ユーザーの
設定

プラットフ
ォーム

ユーザー
の設定

業務システムA 業務システムB 業務システムA 業務システムB・・・ ・・・

要
件
実
現
度
合
い

お客様の要件を100％実現
開発が必須＝納期が長く、高価格
幅広い業務に対応困難

一般的なシステム

専門システムではないので要件を
完全に実現できない場合もある

幅広い業務に対応可能
ユーザーの設定でシステム構築可能
＝低価格、短納期

• 一般的なシステムは、技術者による開発が必須となります。そのため、要件は100％満たしますが、納期
が長く高価格になりがちです。また、柔軟性が低いという点も挙げられます。

• 一方、kintoneはユーザー側の設定でシステムを構築できるのが前提なので、低価格・短納期でのシステム
利用が可能になります。


