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安 装

①：在【APP Store】中检索【Garoon】。 ②：点击【获取】。



初始设定

④：输入登录名和密码，点击【登录】。

注：登陆名和密码跟网页版的一样。

③：在输入框中输入贵司的环境链接：
https://****.cybozu.cn
(链接中“****”部分是公司的专有域名）
后点击【下一步】

如果url后缀
为.cn的情况，
需要勾选此处

后进行输入



功能介绍
Garoon 主界面

菜单



日程安排

添加日程

通知列表

手动刷新日程

有未读留言

非公开日程

（用户/设备）关键
字搜索日程

选择日期搜索日程

日程的一览画面



日程安排

更改日程

留言回复

收藏日程

日程需要使用的设备

日程的时间

日程的标题

日程的详情画面

日程的参加者

日程的重复利用/
删除等按钮



日程安排
新建日程

点击【+】创建新日程。
选择日程类型（普通/期间/重复）、预定类型选择、
输入标题、选择日程时间、参加者/设备等信息。
点击【登记】即可。

添加日程



日程安排

搜索预订【组群日】页面
可以搜索到其他人员/设
备的预定

查看人员日程

查看设备日程

（用户/设备）关键
字搜索日程

可选择所有组织/设备

优先组织/检索历史



空间
我的空间
将显示您作为参加成员
的空间列表。

非公开空间

空间名称



空间
讨论区一览画面

讨论区

有未读留言

讨论区详情
页面

添加讨论区



空间
共享TODO

共享TODO

TODO筛选

自己担当未完
成的TODO

完成TODO
勾选按钮



站内信

查看站内信

可以确认每封信里的
回复信息和附件

站内信里的添附文件
可以点击下载查看。

收藏按钮

有未读留言

留言回复



workflow

审批操作完成以后
结果直接同步到PC端。

※Workflow在手机端只能进
行审批操作，不能提交申请。

加急对应
的申请

批准按钮

申请情况一览



通知列表

未读通知列表
按照功能模块排列未读/已
读的通知。

未读/已读消息
切换



感谢您的支持！
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